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Vacature Project Assistent voor de vakbeurs GroenTechniek Holland 12-14 september 2017

Korte omschrijving functie:

Als Project Assistent van GroenTechniek Holland speel je een belangrijke ondersteunde rol in de
organisatie van deze tweejaarlijkse nationale vakbeurs.

Je hebt veelal telefonisch en mail contact met alle exposanten en toeleveranciers. Het is jou taak om
te zorgen dat alle exposanten optimaal zijn voorbereid op hun beursdeelname. Je ondersteunt waar
nodig de projectmanagers. Deze taken variéren van het opzetten van mailingen, bijhouden van de
database en het assisteren bij afspraken die hier op kantoor plaatsvinden.

Je werkt tijdens de beurs op locatie mee en bent dan het visitekaartje van ons bedrijf. Verder ben je
pro-actief, creatief, commercieel en je verzint altijd een oplossing voor een iedere uitdaging die op je
pad komt.

Als Project Assistent heb je een afgeronde HBO/MBO opleiding met startende werkervaring 1-3 jaar
en woonachtig in de omgeving Zwolle. Je hebt geen 09- 17 mentaliteit, bent flexibel, beheerst de
Nederlandse taal in woord en geschrift, team- en klantgericht en altijd in staat om een extra stap te
zetten.

Taken/verantwoordelijkheden:

-Dagelijks contact (telefoon en email) met exposanten om beursdeelname optimaal te kunnen
voorbereiden;

-Coordinatie van webwinkel voor beursbestellingen;

-Afstemming van beursbenodigdheden met toeleveranciers;

-Voorbereiden deelnemersbijeenkomst;

-Het versturen van mailings;

-Beheren van websites;

-Assistentie van Projectmanagers.

Wij bieden:

Een fulltime functie per direct voor 8 maanden met een proeftijd van 1 maand. In het geval de
samenwerking naar tevredenheid verloopt, kan een nieuw arbeidscontract opgesteld worden voor
de beurs AgroTechniek Holland. Salaris is in overleg.

Solliciteren:

Wil jij solliciteren? Stuur je CV en je motivatie voor 24 februari naar
roodveldt@groentechniekholland.nl. Mocht je toegevoegde vragen hebben neem contact op met
Rachel Roodveldt via 038-4223440.

Voor overige beurs informatie zie www.groentechniekholland.nl
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